Kwidzyn, dnia 10.08.2020r

ZAPYTANIE OFERTOWE

Stowarzyszenie Eko-Inicjatywa zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zadan koordynatora wsparcia
w projekcie , Eko-Szansa w uniwersytetach ludowych" realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020 wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego

1. Zamawiajgcy:
Stowarzyszenie Eko-Inicjatywa, ul. Mitosna 1, 82-500 Kwidzyn

2. Przedmiot zamdwienia:
Realizacja zadan koordynatora wsparcia w projekcie ,Eko- Szansa w uniwersytetach ludowych"
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zakres zadan koordynatora wsparcia:
1) Wspdtpraca z opiekunem grupy przez caty okres realizacji projektu.

2) Uruchomienie partnerstwa na terenie lokalnego sSrodowiska wspomagajgcego organizacje
w procesie rekrutacji oraz przy przeprowadzeniu skutecznego wsparcia edukacyjnego.

3) Opracowanie szczegétowego planu rekrutacji.

4) Bezposrednie docieranie do beneficjentéw na etapie rekrutacji, promocji projektu oraz przez
caty czas trwania projektu.

5) Przeprowadzenie rekrutacji.

6) Opracowanie programu i realizacji kursu.

7) Przeprowadzenie analizy potrzeb dodatkowego indywidualnego wsparcia doradczego dla
beneficjentow.

8) Woyszukanie w lokalnym Srodowisku osdb o profilu kompetencyjnym gwarantujgcym dobry,
wrazliwy, réwnorzedny stosunek do beneficjentéw, a takze oséb o wysokim stopniu
profesjonalizacji w danej dziedzinie.

9) Pomoc w przeprowadzeniu walidacji.
10) Udziat we wszystkich szkoleniach partnerstwa.

3. Szczegdty realizacji zamdwienia:
taczny czas realizacji zadania wynosi 1.820 godzin w trakcie 13 miesiecy, $rednio 140 godzin
miesiecznie, co zostanie potwierdzone miesieczng ewidencjg czasu pracy.
Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakonczeniu
kazdego miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku/faktury, nie pdzniej niz do
dnia 10 kazdego miesigca oraz przedtozeniu ewidencji czasu pracy.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od przedtozenia przez Wykonawce
rachunku/faktury.

4. Miejsce realizacji:
wojewddztwo pomorskie, powiat kwidzynski, Kwidzyn

5. Okres realizacji:
od dnia podpisania umowy do 30.09.2021 (13 miesiecy)
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6. Warunki udziatu w zamdwieniu/ Inne istotne warunki zamdéwienia:
Do udziatu w niniejszym postepowaniu dopuszczone bedg osoby/podmioty spetniajgce ponizsze
kryteria, oceniane na podstawie ztozonych dokumentéw. Niespetnienie jakiegokolwiek z nizej
wymienionych kryteriéw, skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

Wykonawca winien posiadac wiedze i doswiadczenie, niezbedne do wykonania zamdéwienia oraz

posiadac zdolnos¢ do wykonania zamdwienia. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli

Wykonawca wykaze, ze:

1. Posiada wyksztatcenie wyzsze.

2. Posiada doswiadczenie w realizacji i/lub kierowaniu projektéw spoteczno-przyrodniczych
(min. 2 lata)

3. Posiada znajomos¢ obstugi komputera (MS Office, Internet).

4. Posiada petng zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

Mile widziane prawo jazdy kat. B oraz umiejetnosé pracy w zespole, dobra organizacja czasu
pracy, sumiennos¢ i rzetelnosc,

7. Dodatkowe warunki i informacje

Zamawiajacy nie wymaga posiadania szczegdlnego potencjatu technicznego.

Zamawiajacy nie wymaga przedstawiania sytuacji ekonomicznej i finansowej od Oferenta.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zakresu umowy zawartej z Wykonawcg wytacznie

w formie pisemnego aneksu z nastepujacych powoddéw:

= uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamdwienia,

= obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

= okolicznosci sity wyzszej,

= zmian regulacji prawnych obowigzujgcych w dniu podpisania umowy,

=  otrzymania decyzji jednostki finansujgcej projekt zawierajgcej zmiany zakresu zadan,
terminow realizacji czy tez ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktérych zamawiajgcy
zostanie zobowigzany.

8. Wykaz oswiadczen i dokumentdw:

Na potwierdzenie spetnienia warunkéw Wykonawcy winni ztozy¢ dokumenty:

1) Oferta - przygotowana na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2) CV osoby wykonujacej zamowienie.

3) Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje.

4) Oswiadczenie potwierdzajgce wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamédwienia
w Zatgczniku nr 1 wraz z wykazem ustug stanowigce Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

5) Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych w Zatgczniku nr 1

6) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w Zatgczniku nr 1

9. Kryterium wyboru:
Dokonujgc wyboru najkorzystniejszej oferty, uwzglednia sie zasade, zgodnie z ktérg dokonywanie
wydatkéw musi nastepowad w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektdw w stosunku do planowanych naktadow.

Zamawiajacy przeprowadza ocene ofert zgodnie z wymaganiami opisanymi przez niego
w zapytaniu ofertowym.
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10.

11.

12.

13.

Zamoéwienia udziela sie Oferentowi, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg. Za oferte
najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg cena.

W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa do ztozenia ofert
dodatkowych, przy czym oferty dodatkowe nie mogg mieé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach. Wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych moze by¢ powtarzane do
osiggniecia skutku tj. mozliwosci wyboru oferty z najnizsza cena.

Zamawiajgcy moze wystgpic¢ do Oferenta o stosowne wyjasnienia/uzupetnienia w razie
watpliwosci co do tresci sktadanych ofert, w tym réwniez watpliwosci dotyczacych ceny

Zamawiajgcy ma prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji w przypadku watpliwosci
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym réwniez watpliwosci dotyczgcych ceny.

Sposob sktadania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego, w formie pisemnej, w jezyku polskim i podpisana przez upowazniong
osobe. Podana w ofercie warto$¢ powinna by¢ w kwocie brutto.

W przypadku sktadania wersji papierowej oferta powinna by¢ umieszczona w zaklejonej kopercie
opatrzonej napisem , Zapytanie ofertowe na realizacje zadan koordynatora wsparcia w projekcie
,Eko- Szansa w uniwersytetach ludowych".

Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Miejsce i termin ztoZenia ofert..

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia Eko-Inicjatywa, ul. Mitosna 1,
82-500 Kwidzyn lub przesta¢ pocztg na wyzej wymieniony adres lub elektronicznie na adres
email: sekretariat@ekokwidzyn.pl

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20.08.2020r. godz. 15.00. W przypadku wystania oferty pocztg
o zachowaniu terminu decyduje data wptywu do zamawiajgcego.

Miejsce i termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 21.08.2020r. w siedzibie Zamawiajgcego .

O wynikach postepowania (ewentualnie o jego uniewaznieniu) Oferenci zostang powiadomieni
drogg telefoniczng lub elektroniczna.

Kontakt z osobg prowadzqcq zamdwienia w imieniu zamawiajgcego:
Wojciech Waszewski, tel.: 55 261 37 97

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Stowarzyszenia Eko-Inicjatywa,
ul. Mitosna 1, 82-500 Kwidzyn- Ewa Romanow-Pekal.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia na realizacje zadan koordynatora
wsparcia w projekcie , Eko-Szansa w uniwersytetach ludowych" realizowanego w ramach
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Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020 wspétfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, prowadzonym w formie zapytania ofertowego;
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres wskazany w umowie

o dofinansowanie projektu.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczyé

w postepowaniu oraz do zawarcia umowy, w przypadku niepodania danych niemozliwe jest
zawarcie umowy.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany.

Posiada Pani/Pan:

a) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
zastrzezeniem przypadkow,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

c) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.
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